TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ QUỐC DÂN
TRUNG TÂM ĐÀO TẠO TIÊN TIẾN, CHẤT LƯỢNG CAO VÀ POHE

QUY TRÌNH HOÃN THI, CHUYỂN CA THI, THI BỔ SUNG

VỀ CÁC TRƯỜNG HỢP CHUYỂN CA THI 
 
1. Sinh viên chỉ được phép chuyển ca thi khi lịch thi bị trùng nhiều môn, Trung tâm đào tạo Tiên tiến, Chất lượng cao và POHE không giải quyết các trường hợp đi muộn, nhầm ca thi...
2. Trước ngày thi 3 ngày (không tính thứ 7, CN), sinh viên nộp đơn xin chuyển ca thi cho cho cô Hoàng Tố Loan phòng 105 nhà 14 Trung tâm đào tạo Tiên tiến, Chất lượng cao và POHE. Đơn phải có ý kiến của trợ lý/GVCN. (theo mẫu).
 
VỀ CÁC TRƯỜNG HỢP HOÃN THI 
 
1. Sinh viên chỉ được hoãn thi trong trường hợp ốm đau, tai nạn. Các trường hợp đặc biệt khác phải có xác nhận của phụ huynh hoặc chính quyền.
2. Nhà trường không nhận giấy xác nhận ốm của Phòng khám tư nhân, phòng khám theo yêu cầu trong các bệnh viện. Trong trường hợp bất khả kháng phải vào phóng khám để điều trị, sinh viên cần lấy thêm giấy xác nhận của Trạm y tế trường Đại học Kinh tế quốc dân.
3. Giấy xác nhận ốm phải có dấu tròn của trạm y tế, bệnh viện. Trong trường hợp chỉ lấy được dấu vuông, sinh viên cần lấy thêm giấy xác nhận của Trạm y tế trường Đại học Kinh tế quốc dân.
4. Sinh viên nộp đơn hoãn thi kèm theo giấy xác nhận của bệnh viện trước ngày thi hoặc trong ngày thi cho cô Hoàng Tố Loan phòng 105 nhà 14 để tổng hợp. Nếu trong ngày chưa có giấy của bệnh viện thì phải nhờ người khác đến báo cáo hoãn thi hoặc báo cáo qua điện thoại cơ quan của cô Hoàng Tố Loan: 0436280280, máy lẻ 6005 (ĐTDD: 0989138779. Trường hợp đặc biệt báo qua trợ lý/GVCN lớp.  Không nhận đơn hoãn thi sau ngày thi nếu sinh viên chưa báo cáo trước đó.
 
VỀ CÁC TRƯỜNG HỢP THI BỔ SUNG:
 
Trung tâm đào tạo Tiên tiến, Chất lượng cao và POHE sẽ sắp xếp và tạo điều kiện cho các bạn sinh viên đã hoãn thi từ các kỳ trước, được thi bổ sung vào đợt thi tiếp theo có học phần xin hoãn thi (nếu có).
 - Làm đơn thi bổ sung theo mẫu 
- Tìm trên lịch thi học phần cần thi bổ sung, đăng ký lớp tín chỉ muốn thi cùng
- Nộp đơn cho cô Hoàng Tố Loan phòng 105 nhà 14 trước ngày thi 3 ngày (không tính T7, CN).
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
……… * ………
ĐƠN XIN CHUYỂN CA THI

Kính gửi:   Trung tâm đào tạo Tiên tiến, Chất lượng cao và POHE

Tên em là: .............................................................................................................................
Mã SV ......................................... Lớp chuyên ngành ..........................................................
Trong học kỳ ................................, em bị trùng các môn thi như sau:
	STT
	Lớp tín chỉ
	Ngày thi
	Ca thi
	GĐ thi

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	


Em xin phép được chuyển ca thi như sau:
	STT
	Lớp tín chỉ
	Ngày thi
	Ca thi
	GĐ thi

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


	Em xin chân thành cảm ơn!
	                                                                                  Hà Nội ngày ..... tháng..... năm .....
	Ý kiến của TTĐT TT, CLC và POHE




	Ý kiến của CB 
phụ trách lịch thi

	Ý kiến của trợ lý /GVCN lớp

	Người làm đơn



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
……… * ………

ĐƠN XIN HOÃN THI

Kính gửi: Trung tâm đào tạo Tiên tiến, Chất lượng cao và POHE
Em tên là: ..........................................................................................................................................
Mã SV: ..............................................................................................................................................
Lớp chuyên ngành: ...........................................................................................................................
Trong học kỳ ............................, em xin hoãn thi môn......................................................................
Lớp tin chỉ .........................................................................................................................................
Thi vào ngày ............................... ca ............................. tại giảng đường .........................................
Lý do .................................................................................................................................................
Các giấy tờ kèm theo đơn này (nếu có)
- .........................................................................................................................................................
- .........................................................................................................................................................
- .........................................................................................................................................................
- .........................................................................................................................................................
Em xin chân thành cảm ơn !
                                                                                           Hà Nội ngày ..... tháng..... năm .....
	Ý kiến của TTĐT TT, CLC và POHE




	Ý kiến của CB 
phụ trách lịch thi

	Ý kiến của trợ lý /GVCN lớp

	Người làm đơn





CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
……… * ………

ĐƠN XIN THI BỔ SUNG

Kính gửi: Trung tâm đào tạo Tiên tiến, Chất lượng cao và POHE
Em tên là: ..........................................................................................................................................
Mã SV: .......................................................Ngày sinh:......................................................................
Lớp chuyên ngành: ......................................SĐT:.............................................................................
Trong học kỳ ............................, em đã hoãn thi môn.......................................................................
Lớp tin chỉ .........................................................................................................................................
Và điểm thi môn này trên danh sách thi của em vắng thi có phép.
Nay em có nguyện vọng thi bổ sung cùng đợt thi học kỳ....................................... cùng lớp tín chỉ
.............................................................................. thi vào ngày...............................ca ................tại giảng đường .........................
Em xin chân thành cảm ơn !
			                                                  Hà Nội, ngày ..... tháng ..... năm .....      
	Ý kiến của TTĐT TT, CLC và POHE




	Ý kiến của CB 
phụ trách lịch thi

	Ý kiến của trợ lý /GVCN lớp

	[bookmark: _GoBack]Người làm đơn




